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3211.16

CONCILIACIONES BANCARIAS

3211.16

CONCILIACIONES BANCARIAS

15 ANOS

Las Conciliaciones bancarias contienen una comparacion entre los datos informados por una institucién financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros,
con los libros de contabilidad de la entidad contable publica, con explicacién de sus diferencias, si las hubiere. Una vez cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores
primarios y como esta subserie no desarrolla valores secundarios, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacion, el proceso sera serializado por el Grupo de
Conservacion Documental, previo a la aprobacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia los respectivos inventarios y acta de eliminacion
segun el Articulo 4.5.4 de Acuerdo 001 del 2024.

3211.19

CORRESPONDENCIA

3211.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la informacion contenida en los documentos contiene las
actuaciones administrativas desempefiadas por el area en cumplimiento de sus funciones. Esta documentacién obtuvo valores primarios como el administrativo. Una vez revisados
los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como correspondencia enviada y recibida fondo de desarrollo comunal ministerio del interior - resoluciones - orden
prestacion de servicios, expedientes financieros, correspondencia enviada y recibida ministerio de hacienda y credito publico - reserva de apropiacion - memorando. El tiempo de
retencion en el archivo central sera de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicidn, se establece con base en lo mencionado
anteriormente y el volumen documental la conservacién total de los documentos en su soporte original. La presente agrupacién documental carece de valores secundarios, no
obstante, el volumen documental es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y
clasificacién de la informacion, se establece la mencionada disposicion final (Conservacion total). La dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de
digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la
entidad para tal fin.

3211.27

INFORMES

3211.27.67

INFORMES A ENTES DE CONTROL

20 ANOS

Subserie documental en la que se condensan los Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se
dispone su Conservacién total por ser un documento sumarial, con informacion exclusiva que posee importancia colectiva y registra acontecimientos coyunturales. Cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

3211.27.80

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

15 ANOS

La subserie refleja el consolidado de las actuaciones administrativas y financieras derivadas de la distribucién y ejecucion presupuestal de los recursos asignados para
funcionamiento e inversion, en el cual se reflejan los compromisos, las obligaciones o cuentas por pagar y los pagos realizados por la entidad. Esta agrupacién adquiere algunos
valores histéricos para la entidad y la historia de la politica econémica del Estado Colombiano, por lo cual se determind Conservacion Total como Disposicién final. Cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

3211.35

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

3211.35

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

20 ANOS

Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables indispensables para el control detallado de las transacciones y operaciones de la entidad contable publica,
con base en los comprobantes de contabilidad y los documentos soporte. Una vez cumplidos los tiempos de retencidn y superados los valores primarios y como esta subserie no
desarrolla valores secundarios, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacién, el proceso sera serializado por el Grupo de Conservacién Documental, previo a la
aprobacién del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio, dejando como evidencia los respectivos inventarios y acta de eliminacion segun el Articulo 4.5.4 de Acuerdo 001 del
2024.




3211.37 LIBROS DE CONTABILIDAD
PRESUPUESTAL
La Subserie Libros de Cuentas por Pagar registra los compromisos pendientes de obligar de la vigencia anterior por cada una de las apropiaciones, y que se constituyen en las
cuentas por pagar presupuestales al cierre del periodo fiscal, los pagos realizados con cargo a ellas en la vigencia siguiente y los saldos vigentes fenecidos. Una vez cumplidos los
3211.37.105 LIBROS DE CUENTAS POR PAGAR 20 ANOS ) X ) ) tiempos de retenci()rj y superados los valores primarios y'como esta subserie ho desarrolla vqlf)res secund.a'rios, §e puede procede.r, en esta fase djel ciclg vital con su e]imingcién,
el proceso sera serializado por el Grupo de Conservacion Documental, previo a la aprobacién del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia los
respectivos inventarios y acta de eliminacion segun el Articulo 4.5.4 de Acuerdo 001 del 2024.
La subserie registra las operaciones que afecten el presupuesto de gastos por cada uno de los rubros definidos en el acto administrativo de la entidad que lo desagregue,
reflejando la apropiacion inicial, sus modificaciones, la apropiacion inicial, sus modificaciones, la apropiacidn definitiva, los certificados de disponibilidad, lo compromisos
3211.37.106 LIBROS DE GASTOS 20 ANOS ) X ) ) contraidos, las obligaciones y los pagos realizados. Una vez cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores primarios y como esta subserie no desarrolla valores
secundarios, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacion, el proceso sera serializado por el Grupo de Conservaciéon Documental, previo a la aprobacién del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia los respectivos inventarios y acta de eliminacion segun el Articulo 4.5.4 de Acuerdo 001 del 2024.
La subserie registra las operaciones que afecten el presupuesto de gastos por cada uno de los rubros definidos en el acto administrativo de la entidad que lo desagregue,
reflejando la apropiacion inicial, sus modificaciones, la apropiacion inicial, sus modificaciones, la apropiacion definitiva, los certificados de disponibilidad, lo compromisos
3211.37.108 LIBROS DE REGISTRO DE RESERVAS 20 ANOS - X - - contraidos, las obligaciones y los pagos realizados. Una vez cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores primarios y como esta subserie no desarrolla valores
PRESUPUESTALES secundarios, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacion, el proceso sera serializado por el Grupo de Conservaciéon Documental, previo a la aprobacién del
Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia los respectivos inventarios y acta de eliminacion segun el Articulo 4.5.4 de Acuerdo 001 del 2024.
3211.49 PROGRAMAS
La subserie contiene el documento por el cual se programa, administra, verifica y aprueba el monto maximo mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier entidad
financiada con recursos Publicos. Esta documentacion no desarrolla valores secundarios de ninguna indole razén por la cual se recomienda la eliminacién documental como
3211.49136 PROGRAMAS ANUALES MENSUALIZADOS 15 AROS i X ) ) disposicién final. Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores primarios y como esta subserie no desarrolla valores secundarios, se puede proceder en
o DE CAJA esta fase del ciclo vital con su eliminacién, el proceso sera serializado por el Grupo de Conservaciéon Documental, previo a la aprobacion del Comité Institucional de Gestion v,
Desempefio, dejando como evidencia los respectivos inventarios y acta de eliminacion segun el Articulo 4.5.4 de Acuerdo 001 del 2024.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES)

Para diligenciar la columna de disposicién final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacién Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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